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	______________________________
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Заява (скарга, пропозиція – вказати один із видів звернення)



Чітко викласти зміст порушеного питання.

Викласти своє прохання, вимогу чи рекомендацію.

[bookmark: _GoBack]У разі звернення у зв’язку з порушенням Ваших прав, обов’язково зазначається якою посадовою особою було вчинено правопорушення. 

Для повного та об’єктивного вирішення питання рекомендується додати до звернення копії відповідних документів, у разі їх наявності.
	
Додатки: 1. (вказати перелік долучених документів) на 1 арк. в 1 прим.
	     2.
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